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Avand 1n vedere:

e Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile ulterioare;

e Statutul personalului didactic nr. 128/1997 cu modificarile
ulterioare;

o Ordin de ministru nr. 4.183/04.07.2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 3.505/2022 privind structura
anului scolar 2022-2023;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii;

e Codul Muncii, aprobat prin legea nr. 53/24 ianuarie 2003 cu
completarile ulteriore;

e Statutul Elevului, aprobat prin OMENCS nr.4742/10.08.2016.

e Planul Teritorial de Actiune nr. 12838/12.09.2023.

se aproba prezentul Regulament intern care intra in vigoare incepand

cu anul scolar 2023-2024.
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CAPITOLUL |
CONDUCEREA UNITATII DE INVATAMANT
STRUCTURI ORGANIZATORICE

Cadrul de reglementare

Art. 1. — (1) Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Liceului Tehnic Buzau,
denumit in continuare regulament, reglementeaza organizarea si functionarea unitatii de
invatamant preuniversitar, denumite in continuare unitate de invatdmant, in cadrul sistemului
de invatamant din Romania, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Unitatea de invatamant se organizeazd si functioneazd In conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare, ale prezentului regulament, ale propriului regulament de organizare si
functionare si ale regulamentului intern.

(3) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a LiceuluiTehnic
Buzau este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unitétii de

invatamant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Principii de organizare si finalititile invitdmantului preuniversitar

Art. 2. — (1) Liceul Tehnic Buzau se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite
in conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Conducerea Liceul Tehnic Buzau isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare,
promovand participarea parintilor la viata scolii, respectdnd dreptul la opinie al elevului si
asigurand transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica, adecvatd a
acestora, in conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile

sicompletarile ulterioare.
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Art. 3. — Liceul Tehnic Buzau se organizeaza si functioneaza independent de orice ingerinte
politice sau religioase, in incinta cestuia a fiind interzise crearea si functionarea oricaror
formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism
religios, precum si orice forma de activitate care Incalca normele de conduitd morala si
convietuire sociald, care pun in pericol sandtatea si integritatea fizicd si psihicad a

copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Rolul si responsabilititile CA sunt reglementate prin ORDIN nr. 5154 din 30 august
2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de

administratie din unititile de invatamant preuniversitar

Art. 4 — (1) Consiliul de administratie este organ de conducere al Liceului Tehnic

Buzau.

(2) Directorul unitatii de invatamant de stat este presedintele consiliului de

administratie.

(3) Cadrele didactice care au copii 1n unitatea de Tnvatdmant nu pot fi desemnate ca

membri reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie al unitatii de

invatdmant, cu exceptia situatiei in care consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia

de parinti, nu pot desemna alti reprezentanti.

4) in situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte

situatii exceptionale, sedintele consiliului de administratie se pot desfasura on-line, prin

mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

(3) La sedintele consiliului de administratie participa, de drept, cu statut de observatori,
reprezentantul organizatiei sindicale de la nivelul scolii.

(4) La sedintele consiliului de administratic in care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul

consiliului scolar al elevilor, care are statut de observator.
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(5) Reprezentantul elevilor din liceu participa la toate sedintele consiliului de
administratie, avand statut permanent, cu drept de vot, conform procedurii de alegere a
elevului reprezentant in consiliul de administratie al unitatii de invatamant preuniversitar,

aprobata prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

DIRECTORUL

Rolul si responsabilititile directorului unititii de invitimant sunt definite prin
ordinul de ministru nr. 4.183/04.07.2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, art. 20-23.

Art. 5 - In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmatoarele atributii:
a) este reprezentantul legal al unitdtii de invatdmant si realizeazd conducerea executivd a
acesteia;
b) organizeaza intreaga activitate educationala;
c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de invatdmant;
d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitdtii de invatdmant cu cele stabilite la nivel
national si local;
e) coordoneaza procesul de obfinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii
unitatii de Tnvatamant;
f) asigurd aplicarea si respectarea normelor de sanatate si de securitate Tn munca;
g) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;
h) prezinta anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de Invatdmant; raportul este
prezentat in fata consiliului profesoral, in fata comitetului reprezentativ al parintilor si
conducerii asociatiei de parinti; raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei
publice locale si a inspectoratului scolar.
Art. 6 - In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele atributii:
a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara;

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de Invatamant;

5
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c) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant.

Art. 7 - In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

c¢) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post
si angajarea personalului;

e) indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar, precum si atributiile prevazute de alte acte normative,
elaborate de minister.

Art. 8 - Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliul de administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de Tnvatamant si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

¢) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor
in Sistemul informatic integrat al Tnvatamantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si regulamentul de
organizare si functionare a unitatii de invatamant;

e) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de
administratie;

1) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor arondate,
din randul cadrelor didactice - de reguld, titulare - care isi desfasoard activitatea in structurile
respective;

g) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de

personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;
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h) numeste, dupd consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de
administratie, profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe
educative scolare si extrascolare;

1) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile in care
acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective;

j) emite, in baza hotararii consiliului de administratia, decizia de constituire a comisiilor din
cadrul unitatii de invatamant;

k) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de invatamant si il propune
spre aprobare consiliului de administratie;

m) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor educative al
unitatii de Tnvatamant;

n) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de aprobare a regulamentelor de
functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale
elevilor din unitatea de Tnvatamant;

0) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatdmant si le supune spre
aprobare consiliului de administratie;

p) asigura, prin responsabilul Comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

g) controleaza, cu sprijinul responsabilului Comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la
diverse activitati educative extracurriculare si extrascolare;

I') monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate;

S) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de Invatamant;

t) consemneaza zilnic in condica de prezentd absentele si intarzierile personalului didactic si a

salariatilor de la programul de lucru;
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u) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, raspunderea publica pentru performantele
unitatii de Invatamant;

V) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitatii de invatamant;

w) raspunde de arhivarea documentelor oficiale si scolare;

X) raspunde de iIntocmirea, eliberarea, reconstituirea,anularea, completarea §i gestionarea
actelor de studii, precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea,
modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;

y) aproba procedura de acces in unitatea de Invatdmant a persoaneclor din afara acesteia,
inclusiv de catre reprezentantii mass-media, in conditiile stabilite prin regulamentul de
organizare §i functionare al unitatii de invatamant. Reprezentantii institutiilor cu drept de
indrumare si control asupra unitatilor de invatimant, precum si persoanele care participa la
procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatdmant au acces neingradit in
unitatea de invatamant.

z) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu-grupe/ clase sau la nivelul unitatii de Invatdmant, in situatii obiective, cum
ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale;

aa) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unitatii de Invatdmant si stabileste in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice,

modalitatea de valorificare a acestora.

DIRECTORUL ADJUNCT

Statutul directorului adjunct este definit prin ordinul de ministru nr.
4183/04.07.2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unitatilor de invatimant preuniversitar, art. 24-27.

Art. 9 — (1) Functia de director adjunct al unitatii de invatamant se ocupa, conform legii, prin
concurs public, sustinut de catre cadre didactice titulare, membre ale corpului national de

experti in management educational. Concursul pentru ocuparea functiei de director adjunct se
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organizeaza conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice.

(2) Directorul adjunct isi desfasoara activitatea in baza unui contract de management
educational si indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului, anexa la contractul de
management educational, precum si atributiile delegate de director pe perioade
determinate.

(3) Directorul adjunct al unitatii de invatamant poate fi eliberat din functie la propunerea
motivata a consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre
membrii consiliului de administratie al unitatii de invatamant sau la propunerea consiliului
profesoral, cu votul a 2/3 dintre membri. Propunerea se analizeazd de catre consiliul de
administratie al inspectoratului scolar si, in baza hotararii acestuia, inspectorul scolar general
emite decizia de eliberare din functie a directorului adjunct al unitatii de invatdmant.

(4) In situatia in care propunerea de eliberare din functie este ficuti de citre consiliul
profesoral, este obligatorie realizarea unui audit de catre inspectoratul scolar. Rezultatele
auditului se analizeaza in consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

(5) Directorul adjunct exercita, prin delegare, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia.

(6) Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de catre directorul
unitatii de Invatdmant.

(7) Rechemarea din concediu a directorului adjunct se poate realiza de catre directorul unitatii
de Invatdmant sau de catre inspectorul scolar general

(8) Pe perioada exercitarii mandatului, directorul adjunct al unitatii de invatamant nu poate
detine, conform legii, functia de presedinte si vicepresedinte in cadrul unui partid politic la

nivel local, judetean sau national.
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CAPITOLUL Il
ORGANISME FUNCTIONALE SI RESPONSABILITATI LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT

CONSILIUL PROFESORAL
Art. 10. — (1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere,
de predare si de instruire practicd dintr-o unitate de invatamant. Presedintele consiliului
profesoral este directorul.
(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare si
instruire practica.
(3) Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practica din Colegiul Tehnic are
dreptul sa participe la toate sedintele consiliilor profesorale si are obligatia de a participa la
sedintele consiliului profesoral. Absenta nemotivata de la sedintele consiliului profesoral din
unitatea de invatdmant unde are norma de baza se considera abatere disciplinara.
(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedintd a Consiliului profesoral este de 2/3 din
numarul total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire practica, cu
norma de baza in Liceul Tehnic Buzau.
(5) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul
total al membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru
personalul unitatii de invatamant, precum si pentru copii, elevi, parinti/tutori/reprezentanti
legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.
(6) Directorul unitatii de invatdmant numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral,
ales de consiliul profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-
verbale ale sedintelor consiliului profesoral.
(7) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invatamant,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai consiliului elevilor, ai autoritatilor administratiei

publice locale si ai operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele
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consiliului profesoral pot participa si reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la
nivel de sector de activitate invafdmant preuniversitar care au membri 1n unitate.

(8) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, toti participantii au obligatia sa
semneze procesul-verbal de sedinta.

(9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul
de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Pe ultima pagina,
directorul Liceului Tehnic Buzau semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului
si aplicd stampila scolii.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine
anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii,
sesizdri etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedinta. Registrul si dosarul se pastreaza
intr-un figet securizat, ale carui chei se gasesc la secretarul si la directorul LiceuluiTehnic
Buzau.

(11) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice
de comunicare, 1n sistem de videoconferinta.

Art. 11. — Consiliul profesoral are urméatoarele atributii:

a) analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
unitatea de invatamant, care se face public;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

c¢) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al unitatii de Tnvatamant;

d) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau
modificari ale acestora;

e) aproba raportul privind situatia scolard semestriala si anuald prezentat de fiecare profesor-
diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunilor de amanari, diferente si

corigente;
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f) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinard aplicatd elevilor care savarsesc abateri,
potrivit prevederilor prezentului regulament de organizare si functionare a unitatii de
invatamant;

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic, conform
reglementdrilor in vigoare;

h) valideaza notele la purtare mai mici de 7;

1) avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare consiliului de administratie;

j) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

k) valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in baza
carora se stabileste calificativul anual;

I) propune consiliului de administratie programele de formare continuda si dezvoltare
profesionald ale cadrelor didactice;

m) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa,
proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza
activitatea la nivelul sistemului national de invatamant, formuleaza propuneri de modificare sau
de completare a acestora;

n) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din unitatea de
invatamant si propune consiliului de administratie médsuri de optimizare a acestuia;

0) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, in conditiile legii;

p) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si
orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

r) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

Art. 12. — Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

c) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele

proceselor-verbale.
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CONSILIUL CLASEI

Art. 13. — (1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la
clasa respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei, si a
reprezentantului elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de catre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este profesorul diriginte;

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o data pe semestru sau ori de cate ori este necesar, la
solicitarea profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

(4) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului clasei se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare in sistem de videoconferinta.

Art. 14. — Consiliul clasei are urméatoarele atributii:

a) analizeaza semestrial progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;

b) stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu probleme de invétare sau de comportament,
cat i pentru elevii cu rezultate deosebite;

C) stabileste notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestora in activitatea scolard si extrascolard; propune consiliului profesoral
validarea notelor mai mici de 7,00;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

e) participa la intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea profesorului
diriginte sau a cel putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

f) analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune profesorului diriginte, sanctiunile
disciplinare prevazute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 15. — (1) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si
adopta hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

(2) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, tofi membrii au obligatia sd semneze
procesul-verbal de sedintd. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale. Registrul

de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Registrul de procese-
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verbale al consiliilor clasei este Tnsotit de un dosar care contine anexele proceselor, numerotate

si indosariate pentru fiecare sedinta.

COORDONATORUL PENTRU PROIECTE SI PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE
SI EXTRASCOLARE

Art. 16. — (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este
un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul de
administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de catre consiliul de administratie al
Colegiului Tehnic Buzau.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare coordoneaza
activitatea educativa din Colegiul Tehnic Buzau, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati
extragcolare la nivelul unitdtii de invatdmant, cu dirigintii, cu consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu
partenerii guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Directorul Liceului Tehnic Buzau stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare, in functie de specificul unitatii.

(4) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare poate fi
remunerat suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

Art. 17. — Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are
urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativd nonformald din unitatea de
invatamant;

b) avizeaza planificarea activitifilor din cadrul programului activitatilor educative ale
clasei/grupei;

C) elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare ale

unitdtii de invatdmant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile
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stabilite de catre inspectoratul scolar si minister, n urma consultarii parintilor si a elevilor, si 1l
supune spre aprobare consiliului de administratie;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

e) identifica tipurile de activitdfi educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor,
f) prezintd consiliului de administratie rapoarte semestriale privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitétile educative derulate in unitatea de Invatamant;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii sau
sustinatorii legali pe teme educative;

J) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatdmant;

k) faciliteaza vizite de studii pentru elevi, In tard si in striindtate, desfasurate in cadrul
programelor de parteneriat educational;

1) orice alte atributii rezultdnd din legislatia in vigoare.

Art. 18. — Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare contine:

a) oferta educationala a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual si semestrial al activitatii educative extrascolare;

c¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activitatieducative extrascolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

¢) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extragcolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extragcolara, in format letric/electronic, transmise
de inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extragcolara.

Art. 19. — (1) Inspectoratul scolar stabileste o zi metodicad pentru coordonatorii pentru proiecte

si programe educative scolare si extragcolare.
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(2) Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare se regaseste n raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie.
Activitatea educativa scolara si extragcolara este parte a planului de dezvoltare institutionala a

unitatii de Invatamant.

PROFESORUL DIRIGINTE

Art. 20. — (1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre directorul Liceului Tehnic, in
baza hotararii consiliului de administratie.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere principiul continuitatii, astfel incat o
formatiune de studiu sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatamant.

(3) De regula, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are
cel putin o jumatate din norma didacticd in unitatea de invatdmant si care preda la clasa
respectiva.

(4) Pot fi numiti ca profesori diriginti si cadrele didactice din centrele si cabinetele de asistenta
psihopedagogica.

Art. 21. — (1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului
didactic.

(2) Profesorul diriginte realizeaza anual planificarea activitatilor conform proiectului de
dezvoltare institutionald si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il
coordoneaza. Planificarea se avizeaza de catre directorul unittii de invatamant.

(3) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii §i sunt
desfasurate de profesorul diriginte astfel:

a) in cadrul orelor din aria curriculara consiliere si orientare;

b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul cadru nu este prevazutd ora de consiliere
si orientare. In aceasta situatie, dirigintele stabileste, consultind colectivul de elevi, un interval
orar In care se vor desfasura activitdtile de suport educational, consiliere si orientare

profesionald, care va fi adus la cunostinta elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice.
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Planificarea orei destinate acestor activitati se realizeaza cu aprobarea directorului unitatii de
invatamant, iar ora respectiva se consemneaza in condica de prezenta.

(4) Profesorul diriginte desfasoara activitafi de suport educational, consiliere si orientare
profesionald pentru elevii clasei. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite In concordantd cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe
baza programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara ,,Consiliere si orientare”;
b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor
nationale, precum si in baza parteneriatelor incheiate de ministerul educatiei cu alte ministere,
institutii si organizatii.

(5) Profesorul diriginte desfasoara activitati educative extrascolare, pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si nevoilor identificate
pentru colectivul de elevi.

Art. 22. — (1) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii, tutorii sau sustinatorii
legali, profesorul diriginte stabileste cel putin o ord in fiecare lund in care se intdlneste cu
acestia, pentru prezentarea situatiei scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor
educationale sau comportamentale specifice ale acestora.

(2) Planificarea orelor dedicate intalnirilor dirigintilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali
de la fiecare formatiune de studiu se aproba de catre director, se comunica elevilor si parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali ai acestora si se afiseaza la avizierul scolii.

Art. 23. — Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

¢) intalniri cu parintii, tutorii sau sustindtorii legali la inceputul si sfarsitul semestrului si ori de
cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionald pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extragcolare in unitatea de Invatamant activitati extracurriculare:

2. monitorizeaza,
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a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

¢) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare si extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte i implicarea acestora in activitdfi de
voluntariat;

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii
specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ,
care-i implica pe elevi;

b) cabinetele de asistentd psihopedagogicd, in activitdti de consiliere si orientare a elevilor
clasei;

¢) directorul unitatii de invatdmant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi,
pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme
administrative referitoare la Intretinerea si dotarea sdlii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii
bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu
colectivul de elevi;

d) asociatia si comitetul de parinti, parintii, tutorii sau sustinatorii legali pentru toate aspectele
care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti
parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara,

e) alti parteneri implicati n activitatea educativa scolara si extrascolara;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii i actualizarii datelor
referitoare la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si parintii sau sustinatorii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si

functionare a unitatilor de Invatamant;
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b) elevii si parintii sau sustinatorii legali, cu privire la reglementarile referitoare la examene si
cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, despre situatia scolara, despre comportamentul
elevilor, despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu
parintii sau sustinatorii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii sau sustinatorii legali, in cazul in cazul 1n care elevul inregistreazd absente
nemotivate; informarea se face In scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de
organizare si functionare a fiecdrei unitati de invatamant.

e) parintii sau sustinatorii legali, in scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctionarile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de invagamant, in conformitate
cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

Art. 24. — Profesorul diriginte mai are si urmatoarele atributii:

a) completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;

b) motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu prevederile ROFUIP;

c¢) propune in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev,
in conformitate cu reglementarile prezentului Regulament;

d) aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de
catre Consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei la
purtare;

e) pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de Consiliul profesoral in conformitate cu
prezentul Regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar si 0 consemneaza
in catalog si in carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

1) completeaza documentele specifice colectivului de elevi §i monitorizeaza completarea

portofoliului educational al elevilor;
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J) intocmeste calendarul activitatilor educative extragcolare ale clasel.

CAPITOLUL I
COMISII CU CARACTER PERMANENT iN LICEUL TEHNIC BUZAU

Organizare si functionare:
Art. 25 - Comisiile care au caracter permanent functioneaza in conformitate cu prevederile
ordinului de ministru nr. 5.447/31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de inviatimant preuniversitar sunt numite prin
decizia directorului, in baza hotararii C.A.
(1) Comisia pentru curriculum
a) Asigura intocmirea schemei orare in concordanta cu planurile-cadru;
b) Verifica respectarea prevederilor legale privind constituirea catedrelor;
¢) Intocmeste orarul, respectind principiile pedagogice privind repartizarea orelor pe
parcursul activitdtii scolare a elevilor;
d) Asigura spatiul de invagamant necesar pentru toate orele din schema orara,;
e) Programeaza profesorii si elevii de serviciu pe scoald astfel incat sa se asigure
permanenta pe toata perioada de activitate scolara;
f) Elaboreaza pachetele optionale;
g) Definitiveaza lista disciplinelor CDL pe clase si optiuni;
h) Stabileste strategia de promovare a ofertei de scolarizare;
1) Verifica permanent dacd manualele alese de profesori sunt in concordanta cu lista
manualelor aprobate de MEN;
J) Informeaza in timp util profesorii privind oferta de manuale alternative;
k) Centralizeaza necesarul de manuale gratuite;
I) Stabileste repartizarea pe clase a manualelor gratuite.
(2) Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
a) Comisia este formatd din :

e Coordonator — asigura conducerea operativa

20



b)

MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU @ g

LICEUL TEHNIC BUZAUV
Strada BLD. INDUSTRIEI Nr. 30, Buzau, tel-0238/723982 unesco

i : . ? > Associated Schools Network (ASPnet)
e-mail: liceultehnichuzau@isjbuzau.ro, https:fliceulte hnicbuzau.ro/

e Membri:
« 3 cadre didactice, reprezentante ale corpului profesoral
* 1 reprezentant al sindicatului reprezentativ, desemnat de acesta
* 1 reprezentant al Consiliului Reprezentativ al parintilor
* 1 reprezentant al Consiliului elevilor
* 1 reprezentant al Primariei si al Consiliului Local
* 1 reprezentant al agentilor economici
Comisia are urmatoarele atributii:
» coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare §i asigurare a
calitatii, conform criteriilor prevazute de legislatia in vigoare;
* claboreaza anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in
unitatea scolara;
* elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

* coopereaza cu alte agentii si organisme specializate Tn asigurarea calitatii.

(3) Comisia de securitate si sanitate in muncd si pentru situatii de urgenta are

urmatoarele atributii:

a)

b)
c)

d)

9)

Asigura instruirea periodica a personalului si elevilor privind normele de protectia
muncii;

Coordoneaza masurile de securitate si sanatate Tn munca;

Urmareste respectarea de catre toti elevii si de personal a normelor de protectia
muncii;

Asigurd instruirea periodica a personalului si elevilor privind masurile de aparare
impotriva incendiilor;

Coordoneazd masurile de aparare impotriva incendiilor;

Urmadresc respectarea de catre toti elevii si de personal a masurile de aparare
impotriva incendiilor;

Asigura instruirea periodica a personalului si elevilor privind masurile de aparare in

situatii de urgenta;
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h) Coordoneaza masurile masurile de aparare in situatii de urgenta,
1) Urmareste respectarea de catre toti elevii si de personal a masurile de aparare in
situatii de urgenta.

(4) Comisia pentru controlul managerial intern;

(5) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminérii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

(6) Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica.
Atributiile comisiei pentru mentorat didactic si formare in cariera didacticd sunt
urmatoarele:
a) asigurd, la nivelul unitatii de invatamant, planificarea, organizarea si desfasurarea
activitatilor din domeniul formarii 1n cariera didactica;
b) realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unitatii de invatamant;
c) asigurd evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul
didactic si valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de formare prin acumularea
numdrului de credite profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin
recunoasterea si echivalarea 1n credite profesionale transferabile, a rezultatelor
participarii personalului didactic la programe pentru dezvoltare profesionald continud si
pentru evolutia in cariera didactica;
d) asigurd monitorizarea impactului formdrii cadrelor didactice asupra -calitatii
procesului de predare-invatareevaluare si a progresului scolar al elevilor;
e) organizeazad activitati pentru dezvoltare profesionald continuda — actiuni specifice
unitatii de Tnvatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;
f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor
didactice;
g) consiliazd cadrele didactice in procesul de predareinvatare-evaluare, inclusiv in
sistem blended learning/online;
h) realizeaza graficul activitatilor de practica pedagogica si monitorizeazd activitatea

profesorilor mentori, in cazul in care unitatea de invatdmant este scoald de aplicatie;

22



MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

LICEUL TEHNIC BUZAU I
Strada BLD. INDUSTRIEI Nr. 30, Buzau, tel-0238/723982 unesco

Associated Schools Network (ASPnet)

e-mail: liceultehnichuzau@isjbuzau.ro, https:fliceulte hnicbuzau.ro/

1) asigurd organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru
cadrele didactice debutante, in vederea sustinerii examenului national pentru
definitivare n invatdmantul preuniversitar;

J) realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionalda continud si
evolutia in cariera didactica a personalului didactic incadrat in unitatea de Tnvatimant;
k) orice alte atributii decurgand din legislatia Tn vigoare si din regulamentul de

organizare si functionare a unitatii de invatdmant.

CAPITOLUL IV
PERSONALUL DIDACTIC SI NEDIDACTIC
DREPTURI, RESPONSABILITATI, EVALUARE, SANCTIUNI

Art. 26. — (1) Personalul didactic are drepturile i obligatiile prevazute de legislatia in vigoare

si de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Salariatul are, in principal, urmatoarele drepturi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Salarizare corectd pentru munca depusa,
Egalitate de sanse si de tratament;
Dreptul la securitate si sdndtate in munca;
Accesul la formarea profesional;
Dreptul la informare si consultare;
Participare la determinarea si ameliorarea conditiilor de munca;
Protectie in caz de concediere;

Repaus zilnic si saptdmanal;

Concediu de odihna anual;

Negociere colectiva si individuala;
Participare la actiuni colective;

Dreptul de a constitui sau de a adera la un sindicat;

m) Dreptul la zile libere platite In cazul unor evenimente familiale deosebite sau in alte

situatii, conform Contractului colectiv de munca unic,
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art. 30, alin. (2):

Casatoria angajatului — 5 zile lucratoare

Nasterea unui copil — 5 zile lucratoare+10 zile lucrdtoare daca a urmat un curs de
puericultura

Casastoria unui copil — 3 zile lucratoare;

Decesul sotiei/sotului, copilului, parintilor, bunicilor, fratilor, surorilor salariatului sau
al altor persoane aflate in Intretinere — 5 zile lucratoare

Schimbarea locului de munca cu schimbarea domiciliului — 5 zile lucratoare

Decesul socrilor salariatului — 5 zile lucratoare

Schimbarea domiciliului — 3 zile lucratoare

Ingrijirea sanatatii copilului — 1 zi lucratoare (pentru familiile cu 1 copil sau doi copii),

respectiv 2 zile lucratoare (pentru familiile cu 3 sau mai multi copii)

(3) In situatiile in care evenimentele familiale enumerate mai sus intervin in timpul concediului

de odihna, acesta se suspenda si se va relua dupa efectuarea zilelor libere platite.

(4) Salariatului ii revin, in principal, urmatoarele obligatii prevazute in Legea Educatiei

Nationale nr. 1/2011, ROFUIP si Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile ulterioare,

privind statutul cadrelor didactice:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

Sa respecte disciplina muncii;

Sa respecte prevederile cuprinse in ROFUIP, in contractul colectiv de munca aplicabil,
precum si in contractul individual de munca;

Sa manifeste deschidere, angajament si loialitate fatd de indeplinirea obligatiilor de
serviciu;

Sa manifeste toleranta, transparentd si spirit de echipa in relatiile cu colegii;

Sa raspunda patrimonial pentru pagubele materiale produse din vina si in legatura cu
munca sa,

Sa respecte masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate.

(5) Angajatorul are, in principal, urmatoarele drepturi:

a)

Sa stabileasca modul de organizare si functionare unitatii,
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Sa stabileasca atributiile corespunzatoare pentru fiecare salariat, in conditiile legii,
conform figei postului;

Sa dea dispozitii cu caracter obligatoriu pentru salariati, sub rezerva legalitatii lor;

Sa exercite controlul asupra modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu;

Sa constate savarsirea abaterilor disciplinare si sd aplice sanctiunile corespunzitoare,

potrivit legii, contractului colectiv de munca aplicabil ROFUIP si regulamentului intern.

(6) Angajatorului ii revin, in principal, urmatoarele obligatii:

a) Sa informeze salariatii asupra conditiilor de munca si asupra elementelor care privesc
desfagurarea relatiilor de munca;

b) Sa asigure permanent conditiile corespunzatoare de munca;

c) Sa acorde salariatilor toate drepturile ce decurg din lege, din contractul colectiv de
munca aplicabil si din contractele individuale de munca;

d) Sa comunice periodic salariatilor situatia economica si financiara a unitatii;

e) Sa se consulte cu sindicatul in privinta deciziilor susceptibile sa afecteze substantial
drepturile si interesele membrilor acestuia;

f) Sa propund C.A vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si angajarea
personalului;

g) Sa plateasca toate contributiile si impozitele aflate in sarcina sa, precum si sa retina si sa
vireze contributiile si impozitele datorate de salariati, in conditiile legii;

h) Sa infiinteze registrul general de evidenta a salariatilor (Edusal) si statul de functii si sa
opereze Inregistrarile prevazute de lege;

i) Sa elibereze, la cerere, toate documentele care atestd calitatea de salariat a
solicitantului;

J) Sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale salariatilor.

Art. 27. — Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sa

prezinte un certificat medical, eliberat pe un formular specific, aprobat prin ordin comun al

ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice si ministrului sanatatii.

Art. 28. — Personalul didactic are obligatia de a participa la activitati de formare continua, in

conditiile legii.
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Art. 29. — Se interzice personalului didactic de predare sd conditioneze evaluarea
copiilor/elevilor sau calitatea prestatiei didactice la grupa/clasd de obtinerea oricarui tip de
avantaje de la copii/elevi sau de la reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite
de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii. De asemenea, personalului din
invatdmantul preuniversitar i este interzis sa desfasoare si sd incurajeze actiuni de naturd sa
afecteze imaginea publicd a copilului/elevului §i viata intimd, privatd sau familiald a acestuia
sau ale celorlalti salariati din unitate.

Art. 30. — Cererile sau reclamatiile vor fi inregistrate si discutate in Consiliul de
Administratie. In functie de continutul lor, se va dispune cercetarea faptelor de Comisia de
cercetare disciplinara a personalului, respectiv Comisia pentru monitorizarea disciplinei scolare
a elevilor, pentru stabilirea adevarului. In termen de 30 zile se va da solicitantului raspunsul in
scris.

Art. 31. — (1) Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in
vigoare si de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice in Liceul
Tehnic Buzau sunt coordonate de director. Consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant
aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursului.

(3) Angajarea personalului nedidactic in Liceul Tehnic Buzau se face de catre director, cu
aprobarea consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de munca.

Art. 32. — (1) Activitatea personalului nedidactic este coordonatd, de reguld, de
administratorul de patrimoniu.

(2) Programul personalului nedidactic se stabileste de catre administratorul de patrimoniu
potrivit nevoilor unitatii de invatamant si se aproba de catre directorul/directorul adjunct al
LiceuluiTehnic Buzau.

(3) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. in
functie de nevoile unitatii, directorul poate solicita administratorului de patrimoniu schimbarea
acestor sectoare.

(4) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati decat

cele necesare unitatii de invatamant.
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(5) Administratorul de patrimoniu sau, In lipsa acestuia, altd persoand din cadrul
compartimentului administrativ, desemnata de catre director, trebuie sa se Ingrijeasca, in limita
competentelor, de verificarea periodica a elementelor bazei materiale a Liceului Tehnic Buzau,

in vederea asigurarii securitatii copiilor/elevilor/personalului din unitate.

Art. 33. — (1) Evaluarea personalului didactic se realizeaza, in baza fisei de evaluare aduse la
cunostinta la inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic.

(3) Conducerea Liceului Tehnic Buzau va comunica in scris personalului didactic/nedidactic

rezultatul evaluarii conform fisei specifice.

Art. 34, — (1) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere din
invatamantul preuniversitar raspund disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, ROFUIP aprobat prin OMECS nr.5447/09.09.2020
actualizat si conform Codului de Etica al Liceului Tehnic Buzau care stipuleaza tipul de
abatere.

(2) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului prevazut la alin. (1), in raport cu
gravitatea abaterilor, sunt:

a) observatie scrisd;

b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioadd de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din Tnvatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca

Art. 34. — (1) Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii

nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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(2) Incilcarea obligatiilor de serviciu a normelor de comportare in unitate sau alte situatii,
constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit prevederilor Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011 si ale Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile ulterioare, privind statutul
cadrelor didactice:

a) Observatie scrisa;

b) Avertisment;

C) Diminuarea salariului de baza pe o perioada de 1-3 luni cu 10-15%.

(3) Pentru abateri repetate, colectivul de salariati are dreptul sa dezbata abaterile savarsite de
cei in cauza si sd ceard Consiliului de Administratie luarea de masuri disciplinare, inclusiv
desfacerea contractului de munca.

(4) Sustragerea de bunuri, deteriorarile din neglijenta sau alte abateri de acest gen vor fi
imputate celor care in timpul serviciului nu au fost destul de vigilenti.

(5) Consumul de bauturi alcoolice in timpul programului sau venirea la program in stare de
ebrietate vor fi sanctionate prin discutarea celor in cauza in Consiliul de Administratie si
retinerea salariului pe ziua respectiva.

(6)Toate activitatile neefectuate vor fi urmate de retineri din salariu, iar abaterile repetate vor fi

trecute la alte sanctiuni prevazute de lege.

CAPITOLUL V
STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE PERSONALULUI
DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

COMPARTIMENTUL SECRETARIAT
Art. 36. (1) Compartimentul secretariat cuprind posturile de secretar-sef, secretar si
informatician.
(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.
(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii legali
sau alte persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director, in baza hotararii consiliului

de administratie.
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Art. 37. Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) Intocmirea si transmiterea situagiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate
de catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii,

d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si actualizarea
permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor
nationale, ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de
legislatia In vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidentd scolard in invatdmantul preuniversitar, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii ;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii ;

1) pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

j) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei In vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de
invatamant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de altd naturd in colaborare cu serviciul contabilitate; n)

gestionarea corespondentei unitdtii de Tnvatimant;
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0) Intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, contractele
colective de muncd aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitaii,
regulamentul intern, hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in
sarcina sa.

Art. 38. (1) Secretarul-sef/Secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia personalului
condicile de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

(2) Secretarul-sef/Secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la sfarsitul orelor
de curs, impreuna cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor incheind un proces-
verbal in acest sens.

(3) In perioada cursurilor, cataloagele se pastreazi in cancelarie, intr-un fiset securizat, iar in
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

(4) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, §i de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unititii de
invatamant, cu acordul prealabil al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a

oricaror acte de studii sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.

SERVICIUL FINANCIAR

Art. 39. Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de invatdmant,
in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;
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f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteazd patrimoniul
unitatii de Invatimant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor;

g) Intocmirea si verificarea statelor de platd in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorificare a rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile prevazute
de lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

1) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitdtii de Tnvataimant fatd de bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

K) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizind operatiunile prevazute de
normele legale in materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare, si hotararile

consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa.

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV

Art.40. (1) Compartimentul Administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al unitatii de Invatdmant.

(2) Compartimentul Administrativ este subordonat directorului unitatii de Tnvatdmant.

Art. 41. Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intrefinere, igienizare,
curdtenie §i gospodarire a unitatii de Invatamant;

c) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didacticomateriale;
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d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de
invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentului;

f) Inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si migcarea bunurilor din
gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant privind

sdndtatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.1.;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

j) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia In vigoare, hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 42 Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor
financiare referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a unitatilor de
invatamant se realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 43 (1) Inventarierea bunurilor unitatii de invatdmant se realizeaza de catre comisia de
inventariere, numita prin decizia directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate In proprietatea unitatii de
invatamant se supun aprobarii consiliului de administratie de catre director, la propunerea
administratorului de patrimoniu, in baza solicitarii compartimentelor functionale.

Art. 44 Bunurile aflate in proprietatea unitdtii de invatdmant de stat sunt administrate de catre
consiliul de administratie.

Art. 45 Bunurile care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea

unitatii de Tnvatdmant, pot fi inchiriate in baza hotérarii consiliului de administratie.

BIBLIOTECA SCOLARA
Art. 46 (1) In Liceul Tehnic Buziu, biblioteca scolard se organizeazi si functioneazi in baza
Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a

Regulamentului aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.
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(2) In situatii exceptionale, bibliotecarul poate primi si alte atributii din partea conducerii
unitatii de invatamant.

(3) In Liceul Tehnic Buziu se asigura accesul gratuit al elevilor si al personalului la Biblioteca
Scolara si la Platforma scolara de e-learning.

(4) Platforma scolara de e-learning este utilizata de catre unitatea de invagamant, pentru a
acorda asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care sunt
suspendate cursurile scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din

motive medicale.

CAPITOLUL VI

ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

Art. 47. —Activitatea educativa extragcolara in Liceul Tehnic Buzdu este conceputa ca mijloc
de dezvoltare personald, ca modalitate de formare si intdrire a culturii organizationale a unitatii
de invatamant si ca mijloc de imbunatafire a motivatiei, frecventei si performantei scolare,
precum si de remediere a unor probleme comportamentale ale elevilor.

Art. 48. — (1) Activitatea educativa extrascolara in Liceul Tehnic Buzau se desfasoara in afara
orelor de curs.

(2) Activitatea educativa extragcolara din Liceul Tehnic Buzau se poate desfasura fie in incinta
unitatii de invatamant, fie in afara acesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive
scolare, in baze sportive si de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de
divertisment.

Art. 49. - (1) Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative,
concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii,
scoli, tabere si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu,

vizite, ateliere deschise etc.
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(2) Activitatea educativa poate fi proiectatd atat la nivelul fiecarei clase de profesorul diriginte,
cat si la nivelul unitatii de invatamant, de catre coordonatorul pentru proiecte si programe
educative scolare si extragcolare.

(3) Activitatile educative extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitatii de
invatdmant, impreund cu consiliile elevilor, in conformitate cu optiunile elevilor si ale
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, precum si cu resursele de care dispune unitatea de
invatamant.

(4) Organizarea activitatilor extragcolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor
activitagi de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu se face in
conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

(5) Calendarul activitatilor educative extragcolare este aprobat de consiliul de administratie al

Liceului Tehnic Buzau.

CAPITOLUL VII
BENEFICIARII PRIMARI Al PROCESULUI INSTRUCTIV-EDUCATIV

CONSILIUL ELEVILOR

Art. 50. - Este format din reprezentanti ai elevilor din fiecare clasa. Structura consiliului
elevilor este: presedinte, 1 vicepresedinte, secretar si membri — reprezentatii claselor.
Presedintele, vicepresedintele si secretarul formeaza Biroul executiv.
Art. 51. - Consiliul elevilor desemneaza un reprezentant in Consiliul de administratie,
presedintele Consiliului elevilor, ales prin vot secret, neinfluentat de profesorii scolii.
Art. 52. - Consiliul elevilor are urmatoarele atributii:

a) Sa reprezinte interesele elevilor in Consiliul de Administratie al scolii;

b) Sa reprezinte interesele elevilor in stabilirea ofertei educationale a scolii;

C) Sa sprijine profesorii diriginti in activitatea de cuprindere la cursuri a tuturor elevilor

incrisi si de imbunatatire a frecventei;
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d) Sa se implice in evitarea conflictelor dintre elevi si in solutionarea lor;

e) Sa asigure o buna relationare intre profesori — elevi — parinti;

f) Sa se implice in redactarea revistelor scolii si a ziarului scolii, pentru exercitarea
dreptului la opinie al elevilor;

g) Sa se implice in organizarea activitatilor cultural — distractive pentru elevi.

EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

Art. 53 — (1) Elevul este beneficiarul primar al educatiei.
(2) Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si participarea la activitatile initiate
de unitatea de invatamant;
(3) Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs de catre profesor;
(4) Absentele datorate imbolnavirii elevilor sau altor cauze obiective sau de forta majora, se
considera motivate;
(5) Motivarea absentelor se face pe baza urmatoarelor acte :

a) adeverinta eliberata de medicul cabinetului scolar sau de medicul de familie;

b) adeverinta eliberatd de spitalul in care elevul a fost internat;

C) cerere scrisd a parintelui elevului.

d) Motivarea absentelor se face de catre diriginte;

e) Actele pe baza cdrora se face motivarea se vor prezenta in decurs de 7 zile si vor fi

pastrate de diriginte pe tot parcursul anului scolar;

Art. 54. — (1) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor sunt: adeverinta eliberata
de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate,
adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara in cazul in care elevul a fost
internat, cererea scrisa a parintelui, tutorului sau sustinatorului legal al elevului, adresata
invatatorului/institutorului/profesorului  pentru invatamantul primar/profesorului
diriginte al clasei. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului
de familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.
(2) in limita a 40 de ore de curs pe an, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor

scrise ale parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al elevului sau ale elevului major,

35



G MINISTERUL EDUCATIEI
TR INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

LICEUL TEHNIC BUZAU I
Strada BLD. INDUSTRIEI Nr. 30, Buzau, tel-0238/723982 unesco

Associated Schools Network (ASPnet)

e-mail: liceultehnichuzau@isjbuzau.ro, https:fliceulte hnicbuzau.ro/

adresate profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de catre
directorul unitatii.

(3) Nerespectarea termenului de 7 zile pentru prezentarea actelor de motivare a absentelor
atrage dupa sine considerarea acestora ca fiind nemotivate.

Art. 55. Directorul Liceului Tehnic Buzau aprobd motivarea absentelor elevilor care participa
la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisd a profesorilor

indrumatori/insotitori.

DREPTURILE ELEVILOR
Prezentele drepturi ale elevilor sunt in conformitate cu ROFUIP, aprobat prin OM nr.
4.183/04.07.2022 si cu Statutul Elevului, aprobat prin OMENCS nr. 4742/10.08.2016.
Art. 55. - Elevii beneficiaza de urmatoarele drepturi in sistemul educational:

a) accesul gratuit la educatie in sistemul de invatamant de stat. Elevii au dreptul
garantat la un invatdmant echitabil in ceea ce priveste 1inscrierea/admiterea,
parcurgerea si finalizarea studiilor, in functie de parcursul scolar pentru care au optat
corespunzator intereselor, pregatirii $i competentelor lor;

b) dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in unitatile de invatamant, prin
aplicarea corectd a planurilor-cadru de Invatamant, parcurgerea integrala a
programelor scolare si prin utilizarea, de catre cadrele didactice, a celor mai adecvate
strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor cheie si a atingerii
obiectivelor educationale stabilite.

C) dreptul de a fi consultati si de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din
curriculumul la decizia scolii, aflate in oferta educationald a unitatii de invatamant, in
concordantd cu nevoile si interesele de nvatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu
nevoile comunitatii locale/partenerilor economici;

d) dreptul de a beneficia de scolarizare in limba materna, in conditiile legii;
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e) dreptul de a studia o limba de circulatie internationald, in regim bilingv, in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a
personalului didactic, nedidactic si din partea altor elevi din cadrul unitatii de
invatdmant. Unitatea de invatamant preuniversitar se va asigura ca niciun elev nu este
supus discrimindrii sau hartuirii pe criterii de rasd, etnie, limba, religie, sex,
convingeri, dizabilitati, nationalitate, cetatenie, varsta, orientare sexuald, stare civila,
cazier, tip de familie, situatie socio-economicd, probleme medicale, capacitate
intelectuala sau alte criterii cu potential discriminatoriu;

g) dreptul de a beneficia de manuale scolare gratuite pentru elevii din invatamantul de stat
si din Invatamantul obligatoriu particular acreditat/autorizat, atdt pentru
invatdmantul in limba romand, cat si pentru cel in limbile minoritatilor nationale,
conform legii;

h) dreptul de a beneficia gratuit de servicii de informare si consiliere scolara,
profesionald si psihologicd, conexe activitdtii de Invatamant, puse la dispozitie
de unitatea de invatamant preuniversitar, fiindu-le asiguratd cel pufin o orda de
consiliere psihopedagogica pe an;

I) dreptul de proprietate intelectuald asupra rezultatelor obtinute prin activitatile de
cercetare-dezvoltare, creatie artistica si inovare, conform legislatiei in vigoare si a
eventualelor contracte dintre parti;

J) dreptul de a beneficia de sustinerea statului, pentru elevii cu nevoi sociale, precum si
pentru elevii cu cerinte educationale speciale, conform prevederilor legale in vigoare;

K) dreptul la o evaluare obiectiva si corecta;

[) dreptul de a contesta rezultatele evaluarii lucrarilor scrise;

m)dreptul de a beneficia de discipline din curriculumul la decizia scolii, in vederea

obtinerii de trasee flexibile de invatare.
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n) dreptul de a participa la cursurile optionale organizate pe grupe / clase de elevi
formate special in acest sens, in baza deciziei Consiliului de Administratie, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

0) dreptul de a avea acces gratuit la baza materiala a unitatii de invatamant, inclusiv
acces la biblioteci, sali si spatii de sport, computere conectate la Internet, precum si la
alte resurse necesare realizarii activitatilor si proiectelor scolare in afara programului
scolar, in limitele resurselor umane si materiale disponibile. Unitatile de invatamant
vor asigura in limita resurselor disponibile, accesul gratuit la materiale necesare
realizarii sarcinilor scolare ale elevilor, in timpul programului de functionare.

p) dreptul de a invata intr-un mediu care sprijina libertatea de expresie fara incalcarea
drepturilor si libertatilor celorlalti participanti. Libertatea de exprimare nu poate
prejudicia demnitatea, onoarea, viata particulara a persoanei si nici dreptul la propria
imagine. Nu se considera libertate de expresie, urmatoarele manifestari:
comportamentul jignitor fatd de personalul din unitatea scolara, utilizarea
invectivelor, limbajului trivial, alte manifestari ce incalca normele de moralitate;

q) dreptul de ai se asigura participarea la orele de curs pentru un numar maxim de sapte
ore pe zi, cu exceptia orelor prevazute pentru studiul limbii materne, a istoriei si
traditiei minoritatilor nationale si a Tnvatdmantului bilingv, conform legii;

r) dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul
intregului semestru;

S) dreptul de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile
lucratoare;

t) dreptul de a invata in sali adaptate particularitatilor de varsta si nevoilor de invatare, si
cu un numdr adecvat de elevi si cadre didactice, in conformitate cu prevederile
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

u) dreptul de a participa, fara nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fara a fi
obligati de cadre didactice sau de conducerea unitatii de invatamant, la concursuri
scolare, olimpiade si alte activitati extrascolare organizate de unitatea de invatdmant

preuniversitar sau de catre terti, in palatele i cluburile elevilor, In bazele sportive si de
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agrement, 1in taberele si in unitatile conexe inspectoratelor scolare judetene, in
cluburile si in asociatiile sportive scolare, cu respectarea prevederilor regulamentelor
de functionare ale acestora; Elevii vor participa la programele si activitatile incluse in
programa scolara,

V) dreptul de a primi premii $i recompense pentru rezultate deosebite la activitatile
scolare si extragcolare, in limita resurselor disponibile;

w) dreptul de a avea acces, la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare;

X) dreptul de a opta, conform legii, pentru tipul si forma de invatamant pe care le vor urma
si s aleagd parcursul scolar corespunzitor intereselor, pregatirii si competentelor
lor;

y) dreptul la educatie diferentiatd, pe baza pluralismului educational, in acord cu
particularitatile de wvarstd si cu cele individuale. Elevii cu performante scolare
deosebite pot promova 2 ani de studii intr-un an scolar. Avizul de inscriere apartine
consiliului de administratie al unitatii de invatdmant preuniversitar, pe baza unei
metodologii privind promovarea a doi ani de studii Intr-un an scolar, aprobatd prin
ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

z) dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitati complexe de asistentd medicala, de tip
spital, in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care sunt nedeplasabili din
cauza unei dizabilitati, respectiv pentru elevii care sufera de boli cronice sau care au
afectiuni pentru care sunt spitalizati pe o perioadd mai mare de 4 sdptamani,

aa)dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasa, prin fise
anonime. Acestea vor fi completate la clasa si predate cadrelor didactice in vederea
identificarii celor mai eficiente metode didactice.

bb) dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora,

cc) dreptul de a intrerupe / relua studiile si de a beneficia de transfer intre tipurile de
invatdmant, in conformitate cu legislatia in vigoare;

dd) dreptul de a avea conditii de acces de studiu si evaluare adaptate dizabilitatilor,

problemelor medicale sau tulburdrilor specifice de invatare, in conditiile legii;

39



P MINISTERUL EDUCATIEI
TR INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

LICEUL TEHNIC BUZAU I
Strada BLD. INDUSTRIEI Nr. 30, Buzau, tel-0238/723982 unesco

Associated Schools Network (ASPnet)

e-mail: liceultehnichuzau@isjbuzau.ro, https:fliceulte hnicbuzau.ro/

ee)dreptul de a participa la programele de pregitire suplimentard organizate in cadrul
unitatii de Invatamant.

ff) dreptul de a le fi consemnata in catalog absenta, doar in cazul in care nu sunt prezenti la
ora de curs. Este interzisa consemnarea absentei ca mijloc de coercitie.

gg) Este interzisa si constituie abatere disciplinard implicarea copiilor/elevilor sau a

personalului din unitatea de invatamant in strangerea si/sau gestionarea fondurilor.

OBLIGATIILE ELEVILOR
Prezentele obligatii ale elevilor sunt in conformitate cu ROFUIP, aprobat prin Ordinul
MEN nr. 4.183/04.07.2022, si cu Statutul Elevului, aprobat prin OMENCS nr.
4742/10.08.2016.

Art. 56. - Elevii au urmatoarele indatoriri:
a) de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare disciplind de studiu, de a
dobandi competentele si de a-si Insusi cunostintele prevazute de programele scolare;
b)de a respecta orarul scolii; fiecare elev va depune la diriginte orarul mijlocului de
transport corespunzator, cu semnatura parintelui.

C) de a respecta regulamentele si deciziile unitatii de invatamant preuniversitar;

d)de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta la scoald intr-o tinutd
vestimentara decenta si adecvata si sd poarte Insemnele unitatii de invatamant — sacou,
pantaloni sau blugi de culoare inchisda, fuste, camasi, tricouri neinscriptionate, cu o
paletd cromatica restransa: alb, negru, albastru, bleu, gri; se interzic articolele
vestimentare mulate (colanti) si blugii boyfriend (cu taieturi in material).

e)de a respecta drepturile de autor si de a recunoaste apartenenta informatiilor
prezentate in lucrarile elaborate;

f) de a elabora si sustine lucrari la nivel de disciplind/modul si lucrari de absolvire
originale;

g)de a sesiza autoritatile competente orice ilegalitati in desfasurarea procesului de

invatdmant si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;
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h) de a sesiza reprezentantii unitatii de invatamant cu privire la orice situatie care ar pune
in pericol siguranta elevilor si a cadrelor didactice.

i) de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitatile
scolare la care au acces;

J) de a respecta curatenia, linistea si ordinea in perimetrul scolar;

k) de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de
catre institutiile de Invatdmant preuniversitar;

I) de a plati contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la
dispozitia lor de catre institutia de Invatimant preuniversitar, in urma constatarii
culpei individuale;

m) de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi si de a-1 prezenta cadrelor didactice
pentru trecerea notelor obginute in urma evaluarilor precum si parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali pentru luare la cunostinta in legatura cu situatia scolara;

n)de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna, la
sfarsitul anului scolar;

0)de a manifesta intelegere, tolerantd si respect fata de intreaga comunitate scolara:
elevi si personalul unitatii de invatamant;

p)de a cunoaste si respecta prevederile Statutului Elevului si ale Regulamentului de
organizare si functionare a unitdtii de invatdmant, in functie de nivelul de intelegere si
de particularitatile de varsta si individuale ale acestora;

q) de a ocupa locurile stabilite in timpul deplasarii in microbuzele scolare, de a avea un
comportament si un limbaj civilizat, de a nu distruge bunurile din mijloacele de
transport si de a respecta regulile de circulatie;

r) de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora, normele de securitate si sandtate in munca,
normele de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie civild, precum
si normele de protectie a mediului.

S) de a anunta, in caz de imbolnavire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul

parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, In
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functie de recomandarile medicului, mai ales in cazul unei afectiuni contagioase, sa nu

puna 1n pericol sandtatea colegilor sau a personalului din unitate.

INTERDICTII ALE ELEVILOR

Prezentele interdictii ale elevilor sunt in conformitate cu ROFUIP, aprobat prin OM nr.
4.183/04.07.2022 si cu Statutul Elevului, aprobat prin OMENCS nr. 4742/10.08.2016.

Art. 57. — Este interzis elevilor:

a)

b)

9)

sd distrugd, modifice sau completeze documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie sau si
deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatimant;

sa introduca si sa difuzeze, in unitatea de invatdmant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala
a tarii, care cultivd violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei
persoane;

sd blocheze caile de acces 1n spatiile de invatamant;

sd detind sau sd consume, droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise,
tigari, substante etnobotanice §i sa participe la jocuri de noroc;

sd introduca si/sau sa facd uz in perimetrul unitatii de invatamant de orice tipuri de arme
sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele
asemenea, spray-uri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea
lor, pot afecta integritatea fizicd si psihicd a elevilor si a personalului unitatii de
invatamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteaza la
siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de Invatamant, in
conformitate cu prevederile legale;

sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau
pornografic 1n incinta unitdtilor de invatamant;

sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisd utilizarea

telefoanelor mobile 1n timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in
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situatia folosirii lor In procesul educativ sau in situatii de urgenta. Pe durata orelor de
curs, telefoanele mobile se pastreaza in locuri special amenajate din sala de clasa, setate
astfel incat sa nu deranjeze procesul educativ;

sa lanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;

sd aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare, i sa
manifeste violentd n limbaj si In comportament fatd de colegi si fatd de personalul
unitatii de Tnvatamant;

sd provoace, sd instige si sa participe la acte de violentd In unitatea de invatdmant si n
afara ei,

sd paraseasca perimetrul unitatii de invatdmant in timpul programului scolar, cu
exceptia elevilor majori si a situatiilor prevazute de regulamentul de organizare si
functionare al unitatii de invatamant;

sd utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

m) sa invite/ faciliteze intrarea in scoald a persoanelor straine, fara acordul conducerii

scolii si al dirigintilor.

RECOMPENSE PENTRU ELEVI

Art. 58. — (1) Fondurile necesare premierii elevilor vor fi asigurate din Fondul Comitetului de

parinti sau din sponsorizari.

(2) Elevii pot primi urmatoarele recompense :

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Evidentierea in fata clasei, evidentiere de catre director in fata colegilor scolii si a
Consiliului profesoral,

Comunicare verbala sau scrisa adresata parintilor;

Burse de merit, de studiu sau alte recompense materiale ;

Premii, diplome, medalii;

Recomandare prin trimitere in excursii, tabere ;

Premiul de onoare al unitatii de invatamant.
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SANCTIUNI ALE ELEVILOR

Sanctiuni stabilite in Statutul Elevului, aprobat prin OMENCS nr. 4742/10.08.2016.

Art. 59. - Elevii care nu respectd regulamentele in vigoare vor fi sanctionati in functie de

gravitatea faptelor dupa cum urmeaza:

a)

b)

d)

Observatie individuala consta in atentionarea elevului cu privire la incalcarea
regulamentelor in vigoare, ori a normelor de comportament acceptate. Aceasta trebuie
insotita de consilierea acestuia, care  sd urmdareascad remedierea
comportamentului. Sanctiunea se aplica de catre profesorul diriginte, sau de catre
directorul unitatii de invatamant.

Mustrare scrisa — Sanctiunea este propusa consiliului clasei de catre cadrul didactic la

ora caruia s-au petrecut faptele susceptibile de sanctiune, spre validare. Se
consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului clasei i intr-un raport care
va fi prezentat consiliului profesoral de catre profesorul diriginte, la sfarsitul
semestrului. Documentul contindnd mustrarea scrisa va fi inmdnat elevului sau
parintelui/ tutorelui/sustinatorului legal, pentru elevii minori, personal sau, in situatia
in care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu confirmare de primire. Sanctiunea se
inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului. Sanctiunea
poate fi insotita de scaderea notei la purtare.

Retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, profesionale, bani de liceu — se

aplica de catre director la propunerea C.C. aprobata prin C.P. Este urmat de scaderea
notei la purtare;

Mutarea disciplinara la o alta clasa paralela, insotita de scaderea notei la purtare — Se

propune de catre C.C., se aproba de C.P. si se aplica prin inmdnare in scris a
sanctiunii de catre diriginte parintelui sau elevului major. Sanctiunea se consemneaza
in catalog si in registrul matricol fiind insotita de scaderea notei la purtare aprobata de
C.p.

Art. 84. - Dupd opt saptamani sau la incheierea semestrului sau a anului scolar,

consiliul se reintruneste. Daca elevul caruia i s-a aplicat 0 sanctiune mentionata la
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articolul 83, lit.a-d, din ROI, da dovada de un comportament fara abateri pe o perioada
de cel putin 8 saptdmani de scoald, pana la incheierea semestrului sau a anului scolar,
prevederea privind scidereca notei la purtare, asociatd sanctiunii, poate fi anulata.
Anularea scaderii notei la purtare se aproba de catre entitatea care a aplicat sanctiunea.
Art. 60. — (1) Elevii vinovati de distrugerea bunurilor scolii vor plati aceste bunuri sau reparatia
lor, iar in cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiald revine clasei.
(2) In cazul deteriorarii/distrugerii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul cu unul nou, sau achita de 5 ori contravaloarea;
Art. 61. - Conform Art. 29, alin. 1, din Statutul Elevului, parintii sau elevul major pot depune
contestatii la sanctiunile aplicate in termen de 5 zile.
Prezentul Regulament de Ordine Interioard se va prelucra de cétre fiecare diriginte la clasa,

intocmindu-se un tabel in care elevii vor semna ca au luat la cunostinta.

EVALUAREA ELEVILOR

Art. 62 - (1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.
Acestea sunt:

a) evaluari orale;

b) teste, lucrari scrise;

) experimente si activitati practice;

d) referate;

e) proiecte;

f) probe practice;

g) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate de director sau

elaborate de cdtre Ministerul Educatiei si Cercetarii/inspectoratele scolare.

(2)Pentru frauda constatatd la evaluarile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor/concursurilor organizate la nivelul unitatii de invatamant, conform prezentului

regulament, se acorda nota 1.
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Art. 63 — (1) Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor si se trec in catalog si n
carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

(2) Numarul de note acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, este stabilit de
cadrul didactic, in functie de numarul unitatilor de invatare si de numarul sdptamanal de ore
prevazut in planul-cadru. La fiecare disciplind numarul de note acordate anual este cu cel putin
trei mai mare decat numarul de ore alocat saptdmanal disciplinei in planul-cadru de invataimant.

(2.1) In cazul curriculumului organizat modular, numarul de note acordate este corelat cu
numarul de ore alocate fiecarui modul in planul de invatamant, precum si cu structura
modulului, de regula, o notd la un numar de 25 de ore. Numarul minim de note acordate
elevului la un modul este de doua.

(2.2) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus
fatd de numarul de calificative/note prevazut la alin. (4), ultimul calificativ/ultima nota fiind
acordat/a, de reguld, in ultimele trei saptdmani ale anului scolar.

(3) (3.1) La fiecare disciplina de studiu/modul se incheie anual o singura medie, calculata prin
rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferentd de 50 de
sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

(3.2) Mediile se consemneaza in catalog cu cerneala rosie.

(3.3) In cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvolti ca o
unitate autonoma de instruire. Media unui modul se calculeaza din notele obtinute pe parcursul
desfasurdrii modulului, conform prevederilor alin. (1). Incheierea mediei unui modul care se
termind pe parcursul anului se face in momentul finalizarii acestuia. (4) Media anuald generala
se calculeaza ca medie aritmeticd, cu doud zecimale, prin rotunjire, a mediilor anuale de la
toate disciplinele/modulele si de la purtare.

(4) Sunt declarati amanati elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la una sau la
mai multe discipline de studiu/module din urmatoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-
un an scolar la disciplinele/modulele respective si nu au numarul minim de note prevazut de

prezentul regulament;
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b) au fost scutiti de frecventd de catre directorul unitatii de invatdmant In urma unor solicitari
oficiale, pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si
sportive, interne si internationale, cantonamente si pregatire specializata;

¢) au beneficiat de bursa de studiu in straindtate, recunoscutd de Ministerul Educatiei;

d) au urmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari;

e) nu au un numar suficient de calificative/note necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau
nu au calificativele/ mediile anuale la disciplinele/modulele respective consemnate in catalog
de catre cadrul didactic din alte motive decat cele de mai sus, neimputabile personalului
didactic de predare.

(5) Sunt declarati corigenti elevii care obtin medii anuale sub 5 la cel mult doua discipline de
studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare
la cel mult doua discipline de studiu. (2) In cazul in care curriculumul este organizat modular,
sunt declarati corigenti: a) elevii care obtin medii sub 5 la modulele ce se finalizeaza pe
parcursul anului scolar, indiferent de numarul modulelor nepromovate; b) elevii care obtin
medii sub 5 la cel mult doud module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar, precum si
elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel mult doua
module. (3) Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singura sesiune de examene de
corigentd, Intr-o perioada stabilitd de Ministerul Educatiei.

(6) Sunt declarati repetenti:
a) elevii care au obtinut medii anuale sub 5 la mai mult de doud discipline de

invatamant/module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si
elevilor care nu au promovat examenele de corigentd in sesiunea speciala, organizatd in
conformitate cu art. 119 alin. (4);

b) elevii care au obtinut la purtare media anuald mai mica de 6;

c) elevii corigenti care nu se prezintd la sesiunea de examen de corigenta sau, dupa caz, la
sesiunea speciald prevazuta la art. 119 alin. (4) sau care nu promoveaza examenul la toate
disciplinele/modulele la care se afla in situatie de corigenta;

d) elevii amanati care nu se prezintd la sesiunea de Incheiere a situatiei scolare la cel putin

o disciplind/un modul;
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e) elevii exmatriculati din Tnvatdmantul postliceal, cu drept de reinscriere; acestora li se
inscrie in documentele scolare ,,Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in
aceeasi unitate de Tnvatdmant sau 1n alta unitate de invatdmant”.

(7) Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor
sau reprezentantilor legali sau, dupa caz, elevilor majori de catre diriginte, in cel mult 10 zile
de la incheierea cursurilor.

(8) Pentru elevii amanati sau corigenti, dirigintele comunica in scris parintilor, tutorelui sau
reprezentantului legal programul de desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de
incheiere a situatiei scolare.

9) Nu pot fi facute publice, fard acordul parintelui/ reprezentantului legal sau al
elevului/absolventului major, documentele elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea
nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(10)  In invatamantul profesional, liceal, postliceal, precum si in invatamantul dual, elevii se
pot transfera de la o grupa/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de Tnvatamant, sau
de la o unitate de invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de la formatiunea de studiu.

(11)  In invataimantul dual, transferul elevilor de la o grupa/formatiune de studiu la alta, in
aceeasl unitate de Invatdmant, sau de la o unitate de invatdmant la alta nu se poate efectua

decat cu avizul operatorului economic.
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CAPITOLUL VIl

COMITETUL DE PARINTI SI CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

Art. 63. — (1) In randul partenerilor educationali, parintii si reprezentantii legali ocupa un loc

important, avand, in principal, dreptul de a alege unitatea de Invatdmant unde va studia elevul,
dreptul de a fi informat periodic referitor la situatia scolara si comportamentul propriului copil,
dreptul de a solicita rezolvarea unor stari conflictuale in care este implicat copilul, in
conformitate cu prevederile OMENCS nr. 5079/2016.

(2) Intre atributiile acestora, cele mai importante sunt obligatia de a asigura frecventa scolara a
elevului, obligatia ca, cel putin o datd pe luna, s ia legdtura cu profesorul diriginte, pentru a
cunoaste evolutia elevului, obligatia de a raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul scolii cauzate de elev.

(3) Parintele sau sustinatorul legal care nu asigurd scolarizarea elevului in perioada
invatdmantului obligatoriu este sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa
intre 100 lei si 1.000 lei ori este obligat sa presteze munca in folosul comunitatii.

(4) Parintele sau sustinatorul legal are obligatia ca, minimum o data pe luna, sa ia legatura cu
profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului, prin mijloace stabilite de
comun acord. Prezenta parintelui sau a sustinatorului legal va fi consemnata in caietul
profesorului diriginte, cu nume, datd si semnatura.

(5) Parintele sau reprezentantul legal al elevului din Tnvatamantul obligatoriu are obligatia de a-
| sustine pe acesta in activitatea de invdtare desfasurata, inclusiv in activitatea de Invatare
realizata prin intermediul tehnologiei si al internetului si de a colabora cu personalul unitatii de

invatamant pentru desfasurarea in conditii optime a acestei activitati.

Art. 64. - Comitetul de parinti se alege la nivelul fiecarei clase, in adunarea generald a
parintilor, si are In componenta 1 presedinte si 2 membri.
Art. 70. - Comitetul de parinti are urmétoarele atributii:

a) Pune in practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor elevilor clasei;
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b) Sustine organizarea si desfasurarea de proiecte, programe si activitati educative;

c) Sustine organizarea si derularea programelor de prevenire si combatere a violentei, de
asigurare a siguranfei si securitatii, de combatere a discriminarii si de reducere a
absenteismului in mediul scolar;

d) sustine activitatile dedicate intretinerii, dezvoltarii si modernizarii bazei materiale a

clasei/unitatii de Invatamant, atragerea de fonduri banesti si donatii de la persoane fizice

sau juridice, colectate prin asociatia de pdrinti cu personalitate juridica cu respectarea
prevederilor legale in domeniul financiar;

e) sprijind conducerea unitatii de invatdmant si profesorul diriginte si se implicd activ in

intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei si a unitagii de

invatdmant,conform hotararii adunarii generale.

f) sustine organizarea si desfasurarea de activitdti de consiliere si orientare

socioprofesionale;

h) prezinta, semestrial, adundrii generale a parintilor, justificarea utilizarii fondurilor

alocate, daca acestea existd.absenteismului n mediul scolar;

Art. 65. (1) Consiliul reprezentativ al parintilor se alege in Adunarea Generala a
Comitetelor de parinti de la nivelul claselor pana cel tarziu 15 octombrie. Este format din 1
presedinte si 2 vicepresedinti.
(2) Consiliul reprezentativ al parintilor este o structura, fara personalitate juridica, a carei
activitate este reglementata printr-un regulament adoptat prin hotararea adunarii generale a
presedintilor comitetelor de parinti pe grupd/clasd din unitatea de invatamant, care nu are
patrimoniu, nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii,
donatii si a primi finantari de orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in
activitatile unitatii de invatamant prin actiuni cu caracter logistic - voluntariat.

Art. 66. - Consiliul reprezentativ al parintilor au urmatoarele atributii:

a) propune unitatilor de invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul

la decizia scolii, inclusiv din oferta nationala;
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b) sprijina parteneriatele educationale intre unitatile de Tnvatimant si institutiile/organizatiile cu
rol educativ din comunitatea locala;

c¢) sustine unitatile de Invatdmant in derularea programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unitdtii de invatamant in comunitatea locala;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea tradifiilor culturale specifice
minoritatilor in plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine unitatea de Invatdmant in organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;

g) sustine conducerea unitatii de invatamant in organizarea si In desfasurarea consultatiilor cu
parintii sau reprezentantii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, directia
generald de asistentd sociald si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu
organizatiile nonguvernamentale cu atributii In acest sens, in vederea solutiondrii situatiei
elevilor care au nevoie de ocrotire; i) sustine unitatea de invatamant in activitatea de consiliere
si orientare socioprofesionald sau de integrare sociala a absolventilor;
J) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invatdmantul obligatoriu si incadrarea in
munca a absolventilor;

k) se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in
unitatea de invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;

1) sprijina conducerea unitatii de invatdmant in asigurarea sanatatii si securitatii elevilor;

m) are inifiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii, in buna desfasurare a activitatii in
internat §i Tn cantina;

n) sustine conducerea unitatii de invatdmant in organizarea si desfasurarea programului "Scoala

dupa scoala".
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CAPITOLUL IX
ORGANIZAREA PROCESULUI DE INVATAMANT
ORGANIZAREA UNITATII

Art. 67. — (1) In anul scolar 2022-2023, LICEUL TEHNIC BUZAU pregiteste elevi prin
liceu curs de zi si seral si scoald profesionala cu durata de 3 ani, insumand 33 de clase, din care
20 de liceu zi, 6 clase seral, 7 clase scoala profesionala de 3 ani, cu un efectiv de 805 elevi.

(2) Pentru lucrari de laborator se folosesc: laboratoare de fizica (1), chimie (1) si biologie (1)
iar instruirea practica se desfasoara in cele 2 ateliere, 9 laboratoare de specialitate ale scolii si la
agentii economici.

(3) Pentru educatia fizica se folosesc: un teren de sport si o clasa de sport .

(4) La specialitatile cu mai multe ore pe saptamana se lucreaza si mai mult de doua ore
consecutiv.

(5) Orarul este scris in condica de bibliotecara scolii pe baza documentelor redactate de

Comisia de elaborare a orarului.

PROGRAMUL DE LUCRU AL UNITATII

Art. 68. — (1) Procesul instructiv educativ se desfagsoard dimineata intre orele 7.30—
14.25, iar pentru cursurile seral, intre orele 15.30-21.30.
Program dimineata:

. 7,30-8,20

11. 8,30-9.20

111.9.30-10.20

1V.10.35-11.25

V. 11.35-12.25

V1.12.35-13.25

VIl. 13.35-14.25

Program dupi-amiaza (invatamant seral):

52



MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

LICEUL TEHNIC BUZAU I
Strada BLD. INDUSTRIEI Nr. 30, Buzau, tel-0238/723982 unesco

Associated Schools Network (ASPnet)

e-mail: liceultehnichuzau@isjbuzau.ro, https:fliceulte hnicbuzau.ro/

15.30-16.20
16.30-17.20
17.30-18.20
18.30-19.20
19.30-20.20
20.30 -21.20

IS oA

(2) Numarul de ore din schema orara sunt in conformitate cu Planurile-cadru elaborate de
MEC.

(3) Programul de lucru pentru personalul administrativ-gospodaresc este de la 7,30 - 15,30 sau
dimineata. Predarea — primirea la sfarsitul programului de lucru se va face printr-un proces-
verbal in care trebuie trecute toate neregulile sesizate. Programul personalului didactic-auxiliar
si nedidactic se va adapta periodic nevoilor scolii.

(4) Evidenta prezentei salariatilor, modul in care acestia se achita de sarcinile ce le revin va fi
urmarita de director si director adj., iar pentru personalul nedidactic, de catre administrator.
Ambele condici sunt incheiate zilnic prin semnatura directorului.

Art. 69. — (1) Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

a) la nivelul unor clase din cadrul unitatii de invatamant, precum si la nivelul unitatii de
invatamant - la cererea directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al unitatii, cu
informarea inspectorului scolar general.

c) la nivel regional sau national, prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii ca urmare a
hotararii comitetului judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgentd, respectiv
Comitetul National pentru Situatii de Urgenta (CJSU/CNSU), dupa caz.

(2) Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalitati alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant.

(7) In situatii exceptionale, ministrul educatiei si cercetarii poate emite instructiuni si cu alte

masuri specifice in vederea continudrii procesului educational.
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(8) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizica a elevilor se realizeaza cu
respectarea prevederilor legale 1n vigoare.

(8) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declararii starii de urgentd/alertd, Ministerul
Educatiei si Cercetarii elaboreaza si aproba, prin ordin al ministrului, metodologia-cadru de

organizare si desfasurare a activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului.

ORGANIZAREA SERVICIULUI PE SCOALA

Art. 69. — (1) intreaga activitate din timpul unei zile de lucru este urmariti si coordonati de
ciatre PROFESORUL DE SERVICIU, a carui activitate Incepe la ora 7.30 si se incheie la ora
14.25. Personalul didactic de predare efectueaza serviciul pe scoald conform programarii si are
urmatoarele atributii:

(1) Profesorul de serviciu pe scoald executd serviciul si consemneaza rezultatele Tndeplinirii
acestuia in caietul de procese verbale. Profesorul de serviciu are obligatia sd consemneze
evenimentele produse pe parcursul programului de serviciu in caietul de procese-verbale.

(2) Anunta directorul scolii de eventuala absentd neanuntata a unui profesor de la ora si aplica
masura cea mai potrivitd pentru siguranta elevilor

(3) Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta vestimentara
si ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli

(4) Ia masurile necesare in cazul aparitiei unor abateri disciplinare ale elevilor si in cazuri
grave, anuntd conducerea scolii. Profesorul de serviciu raspunde in ceea ce priveste disciplina
elevilor din unitatea scolara, in perioada efectuarii serviciului.

(5) Urmareste respectarea intocmai a Regulamentului de organizare si functionare a Liceului
Tehnic Buzau

(6) Informeaza administratorul scolii in cazul aparitiei unor defectiuni sau stricaciuni prin
consemnarea lor in caietul de procese verbale .

(7) Supravegheaza parasirea cladirii in cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare,

situatii anuntate prin semnale sonore
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(8) In caz de incendiu, profesorul de serviciu va anunta conducerea scolii de eveniment si,
impreund cu personalul care este raspunzator de evacuarea elevilor, are grija sa-i scoatd pe
acestia in curtea scolii.
(9) Intra ultimul la ore daca are ore de efectuat in ziua respectiva si se asigurd ca nu exista clase
de elevi fara profesor.
(10) Supravegheazd activitatea In scoald prin urmarirea (verificarea) culoarelor, scérilor,
claselor, grupurilor sanitare, curtea scolii, impreuna cu personalul de paza.
(11) Semnaleaza situatiile problema.
(12) Atenueaza conflictele si rezolva problemele.
Inchide calculatoarele, xeroxurile, ferestrele si luminile din cancelarie la sfarsitul programului
(13) Planificarea profesorului de serviciu se face, de reguld, prin optiune proprie, in ceea ce
priveste programul orar. Programarea este permisa numai 1n absenta orelor de curs sau cu cel
mult 3-4 ore de curs in ziua respectiva
(14) In cazuri exceptionale (concediu medical, actiuni ale ISJ) cadrul didactic are obligatia si
informeze directorul/directorul adjunct si profesorul responsabil cu intocmirea graficului cu
serviciul pe scoald, in timp util, pentru substituirea in program.
(15) Cadrele didactice sunt obligate sa verifice personal planificarea lor ca profesori de
graficului de serviciu (doamna profesor Leonte Anca Daniela) cu minim 2 zile inainte, pentru a
fi posibila inlocuirea.
(16) Neprezentarea la serviciu si nerespectarea obligatiilor ce revin prin prezentul Regulament
al
profesorului de serviciu constituie abatere, conform Regulamentului intern si Regulamentului
de organizare si functionare din Invatdmantul preuniversitar, aprobat prin Ord. Ministrului
educatieinationale si cercetdrii stiintifice nr. 5079/2016 si conform Codului de Etica al Liceului
Tehnic Buzau.

(3) in realizarea sarcinilor, profesorul de serviciu va fi ajutat de profesorii diriginti si de
celelalte cadre didactice care au obligatia de a urmari cu mai multa atentie elevii cu care

lucreaza, frecventa, disciplina, abateri.
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CAPITOLUL X

MASURI PENTRU INTARIREA ORDINII, DISCIPLINEI, SECURITATII SI
SANATATII iN MUNCA
Art. 70. - Reguli privind protectia, igiena si securitatea Tn munca in cadrul scolii:

(1) Nu se admite intrarea si stationarea pe holurile scolii a persoanelor strdine care nu s-au
legitimat la politistul de serviciu sau la profesorul de serviciu;

(2) Politistii de serviciu, profesorul de serviciu si personalul auxiliar vor supraveghea elevii
in timpul pauzelor si vor asigura ordinea si curatenia in scoala si in perimetrul acesteia;

(3) Este interzis elevilor sa aduca persoane straine in scoala;

(4) In prima ora de dirigentie, clasele preiau inventarul repartizat, iar elevii sunt instruiti
privind normele generale de protectia muncii;

(5) Fiecare elev este instruit pe linie de sanatate si securitate in muncad atat la orele
teoretice, n laboratoare, cat si la instruirea practica;

(6) La inceputul anului scolar si ori de cate ori este nevoie, dirigintii vor prelucra elevilor
prevederile Regulamentului de ordine interioara si vor incheia un proces-verbal de luare
la cunostinta.

(7) Este interzis fumatul in scoald. Elevii care vor fi gasiti fumand vor fi sanctionati
conform

prezentului regulament;

(8) Este interzis consumul de bauturi alcoolice;

(9) Se interzice introducerea in scoalda a substantelor toxice sau explozive, a materialelor
pornografice si acelor care contravin legilor statului;

(10) Pentru tulburarea linistii scolii, elevii vor fi sanctionati, conform prezentului

regulament;
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(11) In pauze, elevii nu au voie si stationeze nejustificat in grupurile sanitare si pe
casa scarii elevilor;
(12) Este interzisa circulatia elevilor pe intrarea principald a scolii sau pe scarile

pentru cadre didactice.

REGULI PRIVIND RESPECTAREA PRINCIPIULUI NEDISCRIMINARII SI AL
INLATURARII ORICAREI FORME DE INCALCARE A DEMNITATII

Art. 71. — (1) In cadrul scolii, relatiile se stabilesc pe principiul egalitatii de tratament fata de
toti: salariati, elevi §i angajator.

(2) Orice discriminare directd sau indirectd bazata pe criterii de sex, orientare sexuala,
caracteristici genetice, varstd, apartenentd nationald, rasa, culoare, etnie, religie, optiune
politica, origine sociald, dizabilitati, situatie sau responsabilitate familiald, apartenentd ori
activitate sindicala este interzisa.

(3) Este interzis a se face politica in scoala.
4.5. REGULI CONCRETE PRIVIND DISCIPLINA MUNCII iN UNITATE:

Art. 72. - (1) Pentru a asigura disciplina muncii in unitate, personalul are obligatia:
a) Sarespecte programul de lucru;
b) Sa foloseasca eficient timpul de lucru pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu;
€) Saindeplineasca cu responsabilitate si profesionalism sarcinile de serviciu;
d) Sa utilizeze spatiul si bunurile scolii numai pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu si
nu pentru lucrari in interes personal.
(2) In caz de concediu medical, va anunta unitatea din prima zi privind perioada de concediu,
urmand ca pana la data de 30 ale lunii sa aduca certificatul medical;
(3) Cererile de invoire vor fi facute in scris, conform procedurii in vigoare, inainte de ziua
solicitatd, ele urmand a fi aprobate intdi de responsabilul de compartiment si apoi de

conducerea unitatii.
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(4) Absenta de la serviciu fara cerere de invoire aprobata, se considera absentd nemotivata.

(5) Se interzice consumul de alcool in timpul programului. In cazul in care un salariat este gisit
sub influenta alcoolului, acest fapt se constata pe loc, prin proces-verbal semnat de conducerea
unitatii, iar sanctiunea se va stabili in Consiliul de Administratie, dupa ancheta Comisiei de

cercetare disciplinara.

ALTE DISPOZITII

Art. 73. - Sectorul administrativ gospodaresc asigurd aprovizionarea la timp si in bune
condifii a tuturor sectoarelor de activitate, cu materii prime si materiale,urmarindu-se
respectarea consumurilor acestora.

Art. 74. - Contabilitatea, secretariatul si administratorul se vor preocupa de cunoasterea de
catre salariatii din subordine, a drepturilor si indatoririlor, de respectarea de catre aparatul
administrativ gospodoresc a programului de lucru, a normelor de igiena si sanitare.

Art. 75. - Personalul nedidactic si cel administrativ gospodaresc este subordonat direct
conducerii scolii si, de nerealizarea sarcinilor ce le revin prin fisa postului, vor raspunde moral
si financiar in fata directorului unitatii si a Consilului de Administratie.

Art. 76. - Pentru bunul mers al intregii activitati, conducerea scolii va examina si lua in
consideratie sugestiile facute de catre membrii Consiliului Profesoral, personalul administrativ-
gospodaresc, parinti sau elevi.

Art. 77. - Anual se va efectua evaluarea personalului didactic de catre conducerea scolii pentru

fiecare salariat;

Art. 78. - Pe parcursul unui an scolar, se poate beneficia de concediu fara platd pentru motive
bine intemeiate. Invoirile solicitate se aproba numai prin acoperirea orelor de citre un cadru
calificat. In situatii deosebite se poate accepta si schimb de ore, cu conditia ca elevii sa fie
anuntati in prealabil.

Art. 79. - Concediile de odihna vor fi programate in cadrul Consiliului de Administratie in

functie de necesitatiile scolii si ale salariatilor.
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Art. 80. - Toti salariatii sunt obligati sa respecte programul de lucru stabilit prin regulamentul
de ordine interioara si sa se achite integral de sarcinile ce le revin.

Art. 81. - Personalul didactic are obligatia sa prezinte la termenul stabilit de director
planificarile anuale/semestriale, sa efectueze integral orele de curs.

Art. 82. - Este interzis accesul nesupravegheat la documentele scolare (cataloage, acte de
studii, etc) sau transportarea acestora de catre elevi.

Art. 83. - Administratia scolii si personalul gospodaresc sunt raspunzatori de mentinerea
curateniei in spatiile scolii, de igienizarea periodicd a acestora si de pastrarea mobilierului in
spatiile respective .

Art. 84. - Accesul persoanelor si autovehiculelor 1n incinta unitatii se va face doar pe intrarea
destinata 1n acest scop. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin personalului
unitatii de Tnvatamant, salvarii, pompierilor, politiei, interventiilor rapide sau aprovizionarii.
Art. 85. - Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitatii acestora si inscrierii in
registrul de intrare. Accesul altor persoane este permis numai dupd obfinerea aprobarii
conducerii.

Art. 86.- Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasd a persoanelor straine
care intrd in incinta unitatii si de a consemna in registrul datele referitoare la identitate si scopul
vizitei.

Art. 87. - Este interzis accesul in institufie a persoanelor in stare de ebrietate, a celor turbulente
precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica.

Art. 88. — (1) Este interzisa intrarea persoanelor cu arme sau obiecte contondente, substante
toxice, inflamabile, publicatii cu caracter obscen, stupefiante sau bauturi alcoolice.

(2) Se interzice comercializarea acestor produse in incinta sau in apropierea LiceuluiTehnic
Buzau.

Art. 89. — (1) Dupa terminarea programului scolii si in timpul noptii, cladirile scolare se vor
verifica si vor fi asigurate de catre politistii locali.

(2) In acelasi context, conducerea unitatii va intocmi, cu sprijinul organelor de politie, planul
de paza al obiectivului.

(3) Vainforma organele de politie despre evenimentele de natura sa afecteze linistea publica.
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(4) Va organiza instruirea elevilor, cadrelor didactice, personalului tehnico-administrativ si
parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor ROFUIP si Regulamentului de ordine
interioara.
(5) Va organiza periodic analize cu privire la starea disciplinei si masurile
educative/administrative necesare.
(6) Va informa politia comunitard si va solicita sprijin in timpul deruldrii activitatilor
extracurriculare.
Art. 90. - Intregul personal al scolii are obligatia de a cunoaste, aplica si respecta cu strictete
regulile de protectia muncii, de igiena, de paza si de securitate impotriva incendiilor. Neregulile
sesizate vor fi aduse la cunostinta conducerii scolii, care este obligatd a interveni operativ.
Art. 91. - Intregul personal are obligatia de a cultiva relatii de serviciu corecte, principiale si
nediscriminatorii, bazate pe colaborare si intelegere reciprocad. Asemenea relatii trebuie
statornicite si in comportamentul cu elevii.
Art. 92. - Este interzisa scoatera elevilor de la ore pentru efectuarea diferitelor servicii sau
pentru indisciplind. Elevii pot pardsi scoala, in timpul desfasurdrii programului, numai cu
aprobarea conducerii unitatii.
Art. 93. - Nu sunt admise intarzierile nejustificate ale cadrelor didactice la programul scolar
si nici neefectuarea integrala a orelor. Toate abaterile ce fac obiectul acestui articol vor fi
sanctionate conform regulamentului in vigoare prin masuri disciplinare gradate si prin oprirea
contravalorii orelor.
Art. 94. - Este obligatorie completarea i semnarea zilnicd a condicii cadrelor didactice.
Art. 95. - Deteriordrile din spatiile scolare, datorate neglijentei cadrelor didactice sau
personalului administrativ-gospodaresc vor fi imputate celor in cauza la pret actualizat.
Art. 96. — (1) Pentru diminuarea absenteismului elevilor, se iau urmatoarele masuri:

a) intensificarea controalelor facute de catre profesorul de serviciu;

b) evidentierea elevilor cu frecventa foarte buna.
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DISPOZITII FINALE
Art. 97. — (1) Prezentul regulament se completeaza cu dispozitiile legale previzute de
regulamentele specifice elaborate de MEC.
(2) Prezentul regulament va fi adus la cunostinta angajatilor, a elevilor, a parintilor sau
reprezentantilor legali ai acestora.
(3) Prezentul regulament intra in vigoare dupa dezbaterea in Consiliul Profesoral si aprobarea

lui prin Consiliul de Administratie al scolii.

Elemente de noutate:

1. Compatibilizarea prevederilor ROFUIP cu structura anului scolar.

2. Reglementarea utilizarii catalogului electronic, pentru inceput, in unitati-pilot.

3. Numarul de calificative/note acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, este
stabilit de catre cadrul didactic, in functie de numarul unitatilor de invatare si de numarul
saptamanal de ore prevazut in planul-cadru. La fiecare disciplind numarul de calificative/note
acordate anual este cu cel putin trei mai mare decat numarul de ore alocat saptamanal
disciplinei in planul-cadru de invatamant.

4. Modul de incheiere a situatiilor scolare: la fiecare disciplina se incheie anual o singura
medie, calculata ca medie aritmetica din numarul de note acordate pe parcursul anului scolar.
5. Includerea unor reglementari privind nivelul anteprescolar (crese).

6. Compatibilizarea modului de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de Tnvatamant preuniversitar cu legislatia primara.

7. Cresterea relevantei formarii continue a personalului didactic prin definirea comisiei pentru
mentorat didactic si formare in cariera didactica la nivelul fiecarei unitati de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd, precizandu-se atributiile specifice.

8. Precizari privind realizarea transferurilor elevilor.

9. Eliminarea dispozitiilor referitoare la exmatricularea elevilor, avand in vedere faptul ca
dreptul la educatie este de ordin constitutional. Prin urmare, masura exmatricularii va fi
posibila numai pentru invatamantul postliceal, care nu are caracter obligatoriu.

10. Eliminarea oricdrei dispozitii/trimiteri care da posibilitatea colectarii de fonduri banesti de
la parintii elevilor.

Intrare in vigoare: 1 septembrie 2022.
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